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 연구실 자체교육 등록 방법(연구실책임자/담당자 등록 가능)

[그림 1] 연구실책임자 로그인 후 대쉬보드 화면

1. 위의 화면에서 자체교육을 클릭합니다.

[그림 2] 연구실 자체교육 화면

1. 자체교육 등록 클릭
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[그림 2-1] 자체교육 등록 화면

1. 대학의 경우 연안법 -> 교육과정, 교육일정 차례로 이수할 교육 선택

- 실험실유형에 따라 교육과정선택(A·B유형: 고위험, C: 중위험, D: 저위험)

2. 아래의 정보를 모두 기입, 증빙사진은 필수입니다.(강사는 조교수 이상의 교원만 가능)

3. 아래의 연구실 종사자 중에 참석자 선택
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[그림 2-2] 자체교육 등록 화면(기입후)

- 저장을 눌러 등록합니다.

[그림 3] 정상 등록된 모습

- 정상 등록된 모습
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[그림 4] 정상 등록된 모습

- 교육대상자에 해당 교육의 이수시간이 추가된 모습

- 이수시간이 전체 수강시간을 초과하거나, 같을경우 자동 이수처리됩니다.

-

[그림 5] 교육시간에 따른 이수 처리 화면

- 오프라인 교육을 초과이수하여 온라인교육이 이수 처리된 모습

[
그림 6] 교육시간에 따른 이수 처리 화면

1. 일지 출력버튼을 눌러 일지를 출력하고, 교육자들의 사인을 받은 후 일지를 첨부합니다.
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[
그림 7] 일지 출력화면

1. 해당 란에 서명을 한 후 스캔을 하여 업로드합니다.
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[그림 8] 일지 업로드 화면

1. 서명이 된 일지를 스캔하여 첨부

 주의사항 – 스캔하실때 pdf로 저장하여 주시기 바랍니다.

[그림 9] 일지가 정상 저장된 화면

- 일지보기를 누르면 일지를 다운로드 하실수 있습니다.
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[그림 10] 서명된 일지 화면

감사합니다.


